Zarzadzenie Nr 7/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Sybirakow w Krasnymborze

z dnia 09 grudnia 2020 r.

w sprawie ochrony danych osobowych w zwiqzku z organizacjq zdalnego
nauczania

Na podstawie: Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo Oswiatowe ( Dz. U.
Z 2019 r. poz. 1148 z p6zn. zm.); Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 24 listopada 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19 oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe uczniow 1 ich rodzicow tylko w
celach zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

§ 2. Nauczyciel musi pamigtaé o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw
I innych urzadzen zaréwno wtedy, gdy zapewnil mu je pracodawca, jak i wtedy,
gdy korzysta z whasnych urzadzen.

§ 3. 1. Jezeli nauczyciel uzywa wilasnego urzadzenia, powinien samodzielnie
spehi¢ podstawowe wymogi bezpieczenstwa.

2. Nauczyciel powinien sprawdzi¢, czy wykorzystywane urzadzenie ma aktualny
system operacyjny, Czy uzywane sg na nim programy, w szczegolnosci programy
antywirusowe, czy dokonane s3 niezbgdne aktualizacje. Na biezaco

aktualizowane powinny by¢ takze zainstalowane programy antymalware

I antyspyware.



§ 4. Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego mogg mie¢ dostgp inne osoby,
nalezy uzywa¢ mocnych hasel dostgpowych, a przed odejsciem od stanowiska
pracy urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane
§ 5. W podstawowym zakresie komunikacje z uczniami i rodzicami prowadzi si¢
poprzez wdrozone w szkole rozwigzania teleinformatyczne, np. dzienniki
elektroniczne.
§ 6. 1. Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela
z poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel
powinien prowadzi¢ takg korespondencje ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktorg
powinna zapewni¢ mu szkofla.
2. W przypadku niemozliwosci zapewnienia przez Dyrektora szkoly to
nauczyciele wykorzystuja oni do celow stuzbowych prywatng skrzynke pocztowa
musza pami¢taé, aby korzystac¢ z niej w sposdb rozwazny i bezpieczny.
§ 7. Szczegbdlng uwage nauczyciel musi zwrdci¢ na zabezpieczenie danych
osobowych udostepnianych w przesytanych wiadomosciach. Zawsze przed
wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic si¢, czy niezbedne jest wystanie danych
osobowych, oraz ze zamierza wysytac ja do wlasciwego adresata.
§ 8. Nauczyciel przed wystaniem powinien sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-
mail adresata nie ma np. przestawionych lub pomini¢tych znakow tak, aby nie
wysta¢ takiej wiadomosci do 0osob nieupowaznionych.
§ 9. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej nauczyciele powinni korzysta¢
Z opcji ,,UDW?, dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie bedg widzie¢ wzajemnie
swoich adresow e-mail.
§ 10. Zobowigzuj¢ nauczycieli do wykorzystywania do zdalnego nauczania
oprogramowania:

1) Microsoft Teams

2) Program do wideokonferencji ZOOM

3) dziennika elektronicznym Librus,

4) poczty elektronicznej



§ 11. Na ogolnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel
moze jedynie publikowa¢ materialy edukacyjne, natomiast nie moze przetwarzac
danych osobowych uczniéw lub rodzicow.
§ 12. Wcelu sprawdzania i monitorowania obecnosci ucznidow w zajeciach
prowadzonych zdalnie nauczyciel powinien zachowaé¢ proporcjonalnosé
I minimalizacje¢ danych.
§ 13. Nauczyciel moze zazada¢ wiaczenia kamery w trakcie:

1. sprawdzenia listy obecnosci;

2. pisania sprawdzianu, kartkowki etc;

3. ustnego sprawdzenia wiedzy.
§ 14. 1. Uczen ma prawo zanonimizowac tlo.
2. Nauczyciel nie moze zagda¢ pokazania pozostatej czgsci pomieszczenia przez
ucznia.
§ 15. 1. Uczen nie powinien nagrywac lekcji prowadzonej online.
2. Upublicznianie danych osobowych w tym wizerunku nauczyciela lub
pozostatych uczniéw na portalach spotecznosciowych, streamingowych 1 innych
oznacza¢ bedzie przetwarzanie danych 1 moze wigza¢ si¢ z naruszeniem
przepisOw prawa. Powyzsze dotyczy naruszenia dobr osobistych uczniéw i
nauczycieli.
§ 16. Dyrektor szkoly ma obowigzek poinformowac nauczycieli, rodzicow oraz
uczniéw o sposobie realizacji nauki zdalnej oraz ochronie danych osobowych.
§ 17. W przypadku watpliwosci w zakresie prawidlowosci przetwarzania danych
osobowych- obowigzek informacyjny RODO znajduje¢ si¢ na stronie internetowe;j
szkoly. Dodatkowe informacje mozna uzyskac u inspektora ochrony danych: dra
Bartosza Mendyka, adres- iod@drmendyk.pl.

§ 18. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Barbara Kotarska



